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HƯỚNG DẪN
Thực hiện nghiệm thu Giáo trình biên soạn cấp trường theo mẫu ISO năm 2025
1. Hồ sơ đăng ký thực hiện nghiệm thu 
- Số lượng: 07 (bảy) bộ hồ sơ in, được thực hiện theo các mẫu ISO đính kèm. 
- Yêu cầu: 
+ Bìa hồ sơ phải có logo Trường. 
+ Giáo trình phải được viết theo đề cương chi tiết đã được duyệt. 
+ Khoa chuyên môn chủ động thẩm định giáo trình cấp khoa trước khi đề xuất tổ chức thực hiện nghiệm thu. Trưởng khoa lập danh sách đề nghị Nhà trường nghiệm thu giáo trình, gửi Phòng KHCN-TV-HTQT. 
- Phòng KHCN-TV-HTQT trình BGH ban hành Quyết định thành lập Hội đồng thẩm định giáo trình; Tổ chức họp. 
2. Hồ sơ báo cáo tổng kết nghiệm thu
Sau khi kết thúc họp Hội đồng nghiệm thu: 
- Nhóm tác giả có trách nhiệm hoàn thiện giáo trình theo góp ý của các thành viên hội đồng.
- Gửi lại file mềm giáo trình đã chỉnh sửa và 02 bản cứng xác nhận chỉnh sửa giáo trình về phòng KHCN-TV-HTQT. Thời gian nộp xác nhận chỉnh sửa chậm nhất là 14 ngày sau ngày họp Hội đồng. 
3. Ghi chú
- Các biểu mẫu ISO được cung cấp thông qua đường link đính kèm (xem tại đây);
- Nhóm tác giả cần tuân thủ đúng quy trình, biểu mẫu và thời hạn quy định để đảm bảo tính thống nhất và hợp lệ của hồ sơ.
